BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH KINH TE QUOC DAN Déc 1ap - T do - Hanh phuc
86: 411 /QP-DHKTQD Ha Ngi, ngay 2.6 thing 4 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vigc bién soan, lira chon, thim dinh, duyét va sir dung
tai liéu gidng day, gido trinh gido duc dai hoc ctia Trwrong Pai hoc Kinh té Quéc dan

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KINH TE QUOC DAN

Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sira déi, b6 sung mét sé didu ciia
Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cit Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 ciia Chinh phii vé quy dinh chi tiét
va hwong dén thi hanh mot sé diéu cia Ludt sira déi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt Gido duc
dai hoc;

Can cik Thong tw s6 35/2021/TT-BGDDT ngay 06/12/2021 cia Bé trudng B Gido duc va
Dao tao ban hanh Quy dinh viéc bién soan, hra chon, tham dinh, duyét va sur dung tai liéu
giang day, gido trinh gido duc dai hoc;

Cén cir Quy ché Té chirc va Hoat dong cia Truong dai hoc Kinh té quéc dan ban hanh
theo Nghi quyét s6 09/NQ-DHKTOD-HPT ngay 09/3/2021 ciia Hpi dong Truong;

Céin cik Dé dn tue chi ciia Trieong Pai hoc Kinh t6 quéc dén ban hanh kém theo Quyét dinh
56 386/0OP-DHKT OD ngay 24/6/2022 cia Hiéu trudng;

Theo dé nghj ciia Trudng phong Quan Iy dao tao,

: QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh viéc bién soan, Iyra chon, thdm dinh,
duy€t va sir dung tai liéu giang day, gido trinh gido duc dai hoc cta T rudong Pai hoc Kinh té
Qudc dén.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng phong Quén ly dao tao, Trudng cac don vi va ca nhén c6 lién quan chiu
trdch nhiém thi hanh Quyét dinh.

Noi nhin:
- Déng 1?1)/‘] T (blc);
- Nhu diéu 3 (t/h);

- Phong TT (dé ding Céng TTDTT);
- Luu: VT, QLDT.

M et 2%
GS.TS Pham Hong Chwong




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE QUOC DAN Pje lip - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
viéc bién soan, lya chon, thim dinh, duyét va sir dung tai liéu giang day, gido trinh
gido dyc dai hoc ciia Trwong Pai hoc Kinh té Quéc dan
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 414/QD-PHKTOD ngéy26/4/2024 ciia
Hiéu truong Truong Dai hoc Kinh té Quéc dan)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Van ban nay quy dinh vé viéc bién soan, lyra chon, thim dinh, duyét va sir dung tai
liéu giang day, gido trinh gido duc dai hoc ctia Trudong Pai hoc Kinh té Quéc dan (sau day
goi tit 1a Trudng).

2. Quy dinh nay ap dung ddi v&i cac don vi thude, truc thude Trudmg, céc td chirc va
c4 nhan lién quan dén cong tic gido trinh, tai lidu giang day cua céc trinh d6 dao tao, hinh
thirc dao tao cua Trudng.

3. Quy dinh nay khong ap dung dbi véi gido trinh sir dung chung cdc mén ly luén
chinh tri, quéc phong — an ninh do B¢ Gido duc va Pao tao td chirc bién soan dé lam tai
liéu giang day, hoc tap trong céc co s& gido duc dai hoc.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cdc tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Tai liéu gidng day bao gdm: gido trinh, bai gidng clia giang vién va tai liéu tham
khao.

2. Gido trinh 12 tai liéu dé giang day, hoc tép, nghién ctru chinh ctia mdt mén hoc/hoc
phz‘“m, duge Truong td chirc bién soan, lua chon, thim dinh, phé duyét va sir dung tai
Trudng theo quy dinh nay va cac quy dinh ctia phap luét c6 lién quan.

3. Bai giang la tai liéu do giang vién bién soan dé giang day dbi v6i hoc phén dugc
phén cong gidng day, trén co s dé cuong chi tiét ciia hoc phén, gido trinh giang day chinh
thirc, chudn déu ra ciia hoc phén va chuong trinh dao tao.

4. Tai liéu tham khdo la céc sach tham khdo, sach chuyén khao, sach dich, sach hudng
dén, séch bai tap va cac tai liéu khéc da dugc xuét ban, cdc bai béo, cdng trinh khoa hoc
va cdc tai li¢u da dugc cong bd trong va ngoai nudc, bao gdm ca tai liéu dién tir duge giang
vién va ngudi hoc sir dung trong qua trinh giang day, hoc tip va nghién ciru khoa hoc; tai
liéu gitp cho giang vién va ngudi hoe tim hiéu, bd sung ndi dung kién thirc hodic tim hidu
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thém dbi v6i tirng phin hoic toan b hoc phan trong chuong trinh dao tao. Trong do sach
tham khdo, séch chuyén khao, sach huéng din dugc dinh nghia nhu sau:

a) Sach chuyén khao la cong trinh khoa hoc trinh bay két qué nghién ctru chuyén sau
va twong déi toan dién v& mot vAn d& khoa hoc chuyén nganh;

b) Séch tham khdo la cong trinh khoa hoc chuyén nganh ¢6 noi dung phu hgp véi
chuong trinh dao tao dwgc Truong dung lam tai liéu tham khao cho giang vién va
ngudi hoc;

¢) Sach huéng dan 1a sach duoc Trudng sir dung dé huéng dén giang day va hoc tap
theo gido trinh, huéng din mén hoc, huéng dan thuc tap trong co s& san xuét, tir
dién chuyén nganh.

5. M&i mon hoc phai 6 it nhit mét gido trinh, trong d6 ndi dung kién thirc cta gido
trinh mén hoc dugc phé duyét phai bao ham it nhit 70% noi dung kién thirc cia hoc phin
cung tén trong chuong trinh dao tao.

Didu 3. Yéu chu chung

1. Viéc bién soan, lwa chon, thim dinh, phé duyét va str dung tai liéu giang day, gido
trinh gido duc dai hoc phai bao dam tuan thi theo quy dinh cta Luat S& hitu tri tu€, Luat
Xuét ban va cac quy dinh ctia phép ludt c6 lién quan.

2. Tai liéu giang day dugc xuét ban ding cho gidng vién va ngudi hoc trong giang
day, hoc tép, nghién ctru mot mén hoc/hoc phén ciia chwong trinh dao tao trong Truong
khong dugc sir dung tén dan dén gay hidu 14m v& muyc dich st dung tai li¢u.

Diéu 4. Yéu ciu dbi véi gido trinh

1. Gido trinh ]a tai liéu chinh dwgc sir dung trong Trudomg ding cho gidng vién va
ngudi hoc trong giang day, hoc tép, nghién ctru ciia mot mon hoc/hoc phin trong chuong
trinh dao tao. Gido trinh phai dugc xuét ban duéi dang sach va tén dat cho gido trinh phai
khong dan dén hiéu 14m 12 gido trinh sir dung chung trong céc co s& dao tao.

2. Gido trinh phai cu thé hoa yéu ciu vé noi dung kién thirc, k¥ nang va thai dd quy
dinh trong mdi mén hoc/hoc phin cia chuong trinh dao tao, nganh dao tao va trinh d6 dao
tao, d4p tng yéu cdu ddi moi phuong phép gidng day va kiém tra, danh gia két qua hoc
tap, bao dam chét luong dao tao.

3. Noi dung giéo trinh phéi phit hop v6i muyc tiéu, ndi dung chuong trinh dao tao, béo
dam chudn kién thtc, ky nang, dap (mg chuin du ra ctia mén hoc/hoc phan.

4. Kién thirc trong gido trinh duoc trinh bay khoa hoc, logic, bao dam can dbi giira ly
thuyét va thuc hanh; phu hop v6i thue tién va cap nhét nhing tri thitc méi cuia khoa hoc,
cong nghé va tién bd kinh té-xa hoi da duoc kiém chtng va cong nhén.

5. Nhirng ndi dung dugc trich din trong tai liéu tham khao dé bién soan gido trinh
phai c¢6 ngudn gbe va cha thich ro rang, ndi dung trich dan dua vao gido trinh phai phit hop
va dédp tmg yéu ciu vé muc tiéu cia gido trinh, bdo dam tudn thu theo cdc quy dinh cta

phép ludt c6 lién quan. /,‘/
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6. Ngon ngir ding dé bién soan giéo trinh 1a tiéng Viét hoic tiéng nude ngoai, va phai
bio dim théng nhét véi ngdn ngit gidng day mdn hoc/hoc phén.

7. Yéu céu cu thé, hinh thirc va dung lugng cua gido trinh duge Trudong quy dinh cy
thé trong hop ddng bién soan va phu hop véi céc quy dinh khac lién quan.

8. Gido trinh can dugc dénh gia, sira dbi, cap nhét, bd sung, bién soan lai/bién soan
m&i hodc lya chon lai sau 5 ndm tinh tir 14n xuét ban gan nhit hodc lya chon gan nhét. Gido
trinh sau 5 nam tinh tir lin xuét ban géin nhat duge tinh 12 bién soan lai néu cung chi bién
hodc cung déng chii bién, dugc tinh 12 bién soan méi néu khéc chi bién hodc khéc déng
chu bién. Truong hop xut ban 1an trude tac gia 1a ddng chi bién, 1An sau 1a chi bién hodc
ddng chii bién véi ngudi khéc thi dugc tinh 1a gido trinh bién soan méi.

Piéu 5. Yéu ciu dbi véi bai gidng

1. Bai giang phai ¢6 ni dung phii hop, théng nhit véi ndi dung duge quy dinh trong
dé cwong chi tiét cia hoc phén va gido trinh giang day chinh thc, dép tmg chuin diu ra
cua hoc phén va yéu cdu cia chuong trinh dao tao.

2. Bai giang phai c6 ndi dung cu thé, c6 danh muc tai li¢u tham khao, cé vi du minh
hoa, ¢6 céu hoi huéng dan 6n tap, dinh huéng thdo ludn, bai tdp thuc hanh vén dung,
thudmg xuyén cp nhat, bb sung kién thirc méi dé bao dam bai giang ngay cang khoa hoc,
hién dai, mang tinh thyc tién cao dép (mg yéu ciu dao tao. Giang vién bién soan bai gidng
bing ngdn ngit gidng day hoc phan va chju trach nhiém v& néi dung chuyén moén cta bai
giang.

3. Bai giang ctia giang vién phai dugc Khoa/Vién thong qua va thudng xuyén cip
nhat ndi dung méi, bién soan lai it nhat 02 nim/lan.

Diéu 6. Yéu ciu dbi véi tai lidu tham khio

1. Tai liéu tham khdo phdi c6 ddy di tén tac gia, nha xuat ban, nim xuét ban hoic c6
chii thich vé ngudn gbc cy thé, ro rang va c6 ndi dung phu hgp véi nganh dao tao, chuong
trinh dao tao; duoc bd sung tai liéu m&i thuong xuyén, gitp cho giang vién va ngudi hoc
c6 thé tim hiéu, bd sung ndi dung kién thirc hogc tim hidu thém dbi véi tirmg phan hoic cac
hoc phéri li€n quan trong chuong trinh dao tao.

2. Ngbn ngit ciia tai liéu tham khéo 1a ngén ngit pht hgp dé giang vién va ngudi hoc
c6 thé sir dung dé nghién ctru, giang day va hoc tip thuin tién.

3. Tai liéu tham khéo ctia timg hoc phén ciia chuong trinh déo tao, nganh dao tao va
trinh d6 dao tao can duge néu rd va thudng xuyén cip nhat trong dé cuong chi tiét hoc
phén, bao dam tinh ddng by, théng nhét va phu hop véi cac quy dinh cta phap luat c6 lién
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Diéu 7. Kinh phi bién soan, lwa chon, thAm dinh, duyét va sir dung tai li¢u gidng
day, gido trinh

1. Kinh phi td chirc bién soan, lua chon, thim dinh, duyét va sir dung tai liéu giang
day, gido trinh do Trudng chju tréch nhiém bé tri tir ngudn thu hop phép, cac nguodn tai
trg, vién tro khac.

2. Nogi dung chi, mc chi dé t chirc bién soan, lwa chon, thdm dinh, duyét va sir
dung tai ligu gidng day, gido trinh thyuc hién theo Quy ché tai chinh, Quy ché thu chi noi
b9, céc quy dinh hi¢n hanh khac lién quan phép luét va ciia Truong.

3. Quy trinh thanh todn kinh phi to chirc bién soan, lua chon, thdm dinh, duyét va st
dung tai li¢u giang day, gido trinh theo quy dinh ctia Trudmg (xem phu luc 2 kém theo Quy
dinh nay).

Chwong IT
BIEN SOAN GIAO TRINH VA TAI LIEU GIANG DAY

Piéu 8. Xdc dinh gido trinh bién soan, lwa chon

1. Hing nim, theo ké hoach cta Truong, Tru(mg Khoa/Vién td chirc ra sodt céc gido
trinh da ¢6, céc gido trinh cin bién soan, lya chon, ldy ¥ kién cua Hoi ddng Khoa/Vién xéc
dinh va d& xuat chii bién gido trinh, danh muc gido trinh bién soan, lyra chon thudc cdc mon
hoc/hoc phin trong chuong trinh dao tao ciia Truong do don vi quan ly, gtri phong Quan
ly dao tao (mdu la, 1b). Céc gido trinh dugc dé xuét phai kém theo du théo dé cuong chi
tiét gido trinh (phu luc 1 ).

2 Phong Quén ly dao tao kiém tra, ddi sénh v6i céc didu kién, céc quy dinh lién quan,
tong hop, béo cdo Hiéu trufmg xem xét, quyét dinh va phé duyét danh muc gido trinh bién
soan, lua chon trong ndm kc hoach.

Diéu 9. Bién soan gido trinh

1. Sau khi c6 quyét dinh giao nhiém vu ctia Hiéu truéng, chit bién t6 chirc hoan thlen
dé cwong chi tiét gido trinh trinh Hiéu truéng phé duyét. Dé cuong chi tiét gido trinh cin
phtt hop voi dé cuong chi tiét mon hoc/hoc phan va dwoc Hoi dong Khoa/Vién thong qua
trude khi trinh Hiu trudng phé duyét.

2. Hop dong bién soan gido trinh do Hiéu trudng (hodic Pho Hiéu trudong duge ty
quyén) va chu bién dai dién nhém bién soan hodc ¢4 nhdn nha khoa hoc dugc giao bién
soan ky.

3. Gido trinh bién soan phai dap tng céc yéu cau theo quy dinh tai Diéu 3 va Didu 4

cua Quy dinh nay. /
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Di¢u 10. Thanh phin bién soan gido trinh
1. Chi bién hoéc df‘)ng chu bién gido trinh cdc mo6n hoc clia chuwong trinh dao tao phai
¢6 chirc danh gido sw, ph6 gido su hodc trinh d9 tién sy thudc nganh, chuyén nganh/chuong
trinh ctia gido trinh d6; ddi véi gido trinh bién soan lai, chi bién cin ¢6 kinh nghiém giang
day mon hoc/hoc phén d6 it nhit 5 nim va phai truc tiép tham gia bién soan it nhét 01
chuong ctia gido trinh. Trudng hop dic biét do Hiéu trudng quyét dinh.

2. Thanh vién tham gia bién soan gido trinh phéai ¢6 chuyén mén pht hop véi noi
dung ctia gido trinh, truc tiép giang day cic mon hoc/hoc phén cia chuong trinh dao tao it
nhét 3 ndm hoic cic nha khoa hoc c6 uy tin dang tham gia thinh giang tai Truong. Cha
bién, dong chi bién phai tham gia bién soan it nhit 01 chuong gido trinh.

3. Higu trudng quyét dinh sb lrgng thanh vién tham gia bién soan gi4o trinh ho#c ¢4
nhin nha khoa hoc bién soan gido trinh.

Diéu 11. Bién soan bai giang va tai liéu tham khio

1. Giang vién dugc phén cong gidng day hoc phan phai bién soan bai giang ¢4 nhan
dap g céc yéu cu theo quy dinh tai Diéu 3 va Didu 5 cua Quy dinh nay.

2. M0i bai giang cé nhan cta giang vién phai thuong xuyén cdp nhat, ddi méi it nhat
02 ndm/Hn.

3. P&i véi tai liéu tham khao 13 sach tham khdo, sach chuyén khéo, sach dich, sich
huéng dan, sach bai tap do Trudmg td chirc bién soan dé sir dung trong Trudng thyuc hién
theo quy trinh (phu luc 3b) va phai dap ting cac yéu ciu theo quy dinh tai Didu 3 va Didu
6 ctia Quy dinh nay.

Chwong 111
THAM PINH GIAO TRINH VA TAI LIEU GIANG DAY

Diéu 12. Thim dinh va xuit ban gi4o trinh

1. Sinh hoat khoa hoc chuyén mén va thim dinh gido trinh cip co s&

a) Truong Khoa/Vién té chirc sinh hoat khoa hoc chuyén mon gdp y du thao gido trinh
(mdu 2).

b) Chu bién t6 chirc hoan thién dy thio gido trinh ldn 1 sau gép ¥ va nop Truéng
Khoa/Vién lay y kién Hoi dong Khoa/Vién c6 vin ban nhan xét ctia 02 phan bién c6
trinh d§ chuyén mon cao, pht hop.

¢) Cht bién td chirc hoan thi¢n du thio gido trinh 1in 2 va trinh Hiéu trudng (qua Phong
Quan ly dao tao), kém theo bién ban hop (mdu 3) cia Hoi dong Khoa/Vién.

2. Tham dinh giéo trinh cAp Trudng

a) Hiéu trudng quyét dinh thanh lap Hoi ddng thdm dinh gido trinh ¢ thdm dinh ban thao
giéo trinh da t& chirc bién soan theo Diéu 9 Quy dinh nay.

V. d
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b) Thanh vién Hoi d&‘mg thdm dinh 1a cdc nha khoa hoc trong va ngoai Trudng, c6 trinh
dd chuyén mén cao, phu hop véi ndi dung gido trinh, ¢ uy tin va kinh nghiém giang
day, c6 trinh d9 dao tao t6i thiéu tir thac si tré 1én d6i v6i thdm dinh gido trinh dai hoc;
¢6 trinh @6 dao tao tir tién si tré 1én hodc ¢6 chirc danh tir phé gido su trd 1én déi véi
thdm dinh gido trinh thac si va giéo trinh tién si. Thanh vién da tham gia bién soan gido
trinh khong tham gia hoi dong thim dinh gido trinh da bién soan.

¢) H¢i dong thim dinh ban théo gido trinh ¢6 it nhit 5 thanh vién trong va ngoai Trudng,
trong d6 ¢6 01 Chu tich Hoi ddng phai ¢6 chirc danh gido su, pho gido su hodc trinh
dd tién s§ thudc nganh, chuyén nganh ciia gi4o trinh do.

d) Hoi dong thdm dinh td chirc danh gia va két ludn (mdu 4a, méu 4b) cu thé cac mirc do
dap Gng yéu céu theo quy dinh tai Didu 3 va Didu 4 Quy dinh ndy cling céc yéu ciu
khéc lién quan va dugc cy thé hoa thanh yéu ciu déi véi gido trinh dugc thdm dinh va
dé xuat Hiéu trudng t6 chirc xuét ban gido trinh. Hoi ddng thdm dinh chiu trach nhiém
trude Higu trudng, céc co quan nha nuée cb thim quyén s phu hop vé chuyén mén
clia gido trinh da thdm dinh va c6 trach nhiém giai trinh khi duoc yéu ciu.

) Chu bién hodc ca nhin nha khoa hoc bién soan gido trinh té chitc hoan thién ban thao
gido trinh theo két luan ctia Hoi ddng thim dinh.

f) Cin ctrkét qua thim dinh va dé xuit ctia Hoi ddng thim dinh, Hiéu trudng t chirc xuat
ban thanh séch (gido trinh da hoan thién) dé c6 thé sir dung lam gi4o trinh phuc vu
giang day, hoc tip, nghién ctru mén hoc/hoc phe}‘m trong chuong trinh dao tao tai
Trudng.

Diéu 13. Thim dinh va lya chon séch di xuét ban lam gido trinh

1. Déi véi cac mdn hoc/hoe phén trong chuong trinh dao tao chua c6 gido trinh do
Trudng bién soan, cin cir vao dé xuét ciia Khoa/V ién dao tao, Hiéu trudng thanh lap Hoi
ddng thdm dinh va t& chirc thdm dinh dbi véi sach do tap thé hodc c4 nhén & trong nudc
hogc nurée ngoai bién soan da dugc xuét ban ¢ ndi dung pht hop véi dé cuong, muc tiéu,
chudn dau ra ctia mén hoc/hoc phan, pht hop véi chuong trinh dao tao dé lua chon 1am
gido trinh phuc vu giang day, hoc tip, nghién ctru mén hoc/hoc phin trong chuong trinh
dao tao cia Trudng. Viée thAm dinh sach da xuit ban dé Irra chon lam gido trinh dugc ap
dung thyc hién nhrr quy dinh d6i v6i thAm dinh ban thao gido trinh da bién soan; cu thé
theo quy dinh tai cac khoan 1 Piéu 12, Hoi ddng Khoa/Vién té chirc 14y ¥ kién va thong
qua sach duge dé xuét Iya chon lam gido trinh (mdu 35) va thue hién cac y a), b), ¢), d) va
f) khoan 2 Piéu 12 Quy dinh nay.

2. Gido trinh dugc Iya chon phéi déap tng cic yéu cau theo quy dinh tai Piéu 3 va
Piéu 4 ctia Quy dinh ndy va phai dim bao tuan thi Luat S& httu tri tué, Luat Xuit ban va
cac quy dinh hién hanh khéc ¢6 lién quan cua phap luét.

3. Ciin ctr két qua thdm dinh va dé xut cia Hoi ddng thAm dinh (mdu 6a, mdu 6b)
Hiéu trudng quyét dinh lwa chon sach da xuét ban dé sir dung lam giéo trinh phyuc vu gidng
day, hoc tdp, nghién ctru hoc phén trong churong trinh dao tao cta Trudng. %
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Piéu 14. Thim dinh bai gidng va tai liéu tham khio

1. Bai giang c4 nhan cta giang vién phai dugc sinh hoat khoa hoc chuyén mén va
duge Hoi dong Khoa/Vién thong qua (mdu 7a, 7b)

2. Déi véi tai liéu tham khao 1a sach tham khao, séchr chuyén khdo, sach dich, sich
huong dén, séch bai tap, Khoa/Vién td chirc sinh hoat khoa hoc chuyén mon va dugc Hoi
dong Khoa/Vién thong qua (mdu 8a, 8b)

3. Déi véi céc tai lidu tham khao khac, theo d& xuét cia gidng vién, nhém chuyén
mon, Truorng Khoa/Vién phé duyét dira vao danh muyc tai liéu tham khao trong dé cuong
chi tiét hoc phan do don vi phu trach.

Chwong IV
PHE DUYET VA SU'DUNG GIAO TRIiNH, TAI LIEU GIANG DAY

Didu 15. Phé duyét giso trinh

1. Higu trudng xem xét, quyét dinh phé duyét gido trinh d3 bién soan, thAm dinh va
xuét ban theo quy dinh tai Piéu 12 Quy dinh nay hodc séch di duoc Iyra chon va thim dinh
theo quy dinh tai Piéu 13 Quy dinh nay vio sir dung lam giéo trinh cho giang vién va
ngudi hoc trong gidng day, hoc tép, nghién ctru moén hoc/hoc phén trong chuong trinh dao
tao cla Trufmg.

2. Gido trinh ¢6 quyét dinh phé duyét dugc td chirc in 4n, xuét ban, phat hanh, sir
dung theo quy dinh ctia Trudng va cic quy dinh hién hanh cia phép luat.
Diéu 16. Phé duyét bai giang va tai liéu tham khio

1. Truéng Khoa/Vién phé duyét bai giang c4 nhan cia giang vién sau khi dugc sinh
hoat khoa hoc chuyén mén va duge Hoi déng Khoa/Vién thong qua.

2. Truéng Khoa/Viégn phé duyét tai liéu tham khéo 1a sach tham khao, sach chuyén
khéo, sach dich, sich huéng din, sich bai tép sau khi da td chire sinh hoat khoa hoc chuyén
mon va duoc Hoi ddng Khoa/Vién thong qua.

o Tru'ong Khoa/Vién phé duyét cac tai liéu tham khao khéc, theo dé xuit cia gléng
vién, nhém chuyén mén, dua vao danh muc tai liéu tham khao trong dé cwong chi tiét hoc
phén do don vi phu trach.

Diéu 17. Sir dung gido trinh v tai ligu dé gidng day

1. Pdi véi cac gido trinh da xuit ban, Truong ducrc cung cip, phat, ting, cho, cho
thug, trao dbi, cho muwon, tai li¢u dung chung, cung cip cho ngudn tai nguyén gido duc mé
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dé dua xuat ban phdm dén véi ngudi sir dung bao dam tudn thi cac quy dinh ciia phap ludt
co lién quan.

2. Gido trinh da dugc phé duyét cia Truong duge sir dung 1a tai liéu chinh ding cho
giang vién va ngudi hoc trong giang day, hoc tap, nghién ciru hoc phén, trong d6 méot gido
trinh c6 thé st dung cho nhiu hoc phﬁn ¢6 ndi dung phu hgp hoic hoc phé“m c6 ndi dung
tuong dong va dam béo khong tring 13p ndi dung giita cdc mon hoc/hoc phin.

3. P6i véi dao tao trinh do dai hoc, Trudng phai bdo dam mdi mén hoc/hoc phén cé
it nhdt mot gido trinh 1a tai liéu chinh dung cho giang vién va ngudi hoc trong glang day
va hoc tap, nghién ciru hoc phin, trong d6 ndi dung cua giéo trinh phai dap Gng tbi thidu
70% ndi dung kién thirc ctia hoc phén gidng day.

4. Déi vé6i dao tao trinh dd thac si, Trudng phai bao dam c6 gido trinh 14 tai liéu chinh
dung cho gidng vién va ngudi hoc trong gidng day va hoc tip, nghién ctru véi mdi hoc
phan ctia chuong trinh dao tao; trudmg hop véi hoc phén chua ¢6 gido trinh, Trudng phai
bao dam c6 tai li¢u dé giang day thay cho gido trinh, trong d6 n6i dung ctia gido trinh hoic
tai liu de giang day thay cho gido trinh ctia mdi hoc phan phai dap tng tdi thiéu 70% noi
dung kién thtrc ctia hoc phan giang day.

5. Déi v6i dao tao trinh db tién si, Truong phai bao dam c6 gido trinh hoic tai lidu dé
glang day, hoc tap va nghlen clru (thay cho gido trinh) cho gidng vién va ngudi hoc ddi véi
mdi ndi dung, chuyén dé cia chuong trinh déo tao, trong d6 phai c6 tai liéu chuyen khao,
cdc cong trinh khoa hoc da dugc cong bé c6 lién quan dén ndi dung, chuyén dé giang day,
hoc tp, nghién ciru cla giang vién va ngudi hoc, dép g yéu cau cua chuong trinh dao
tao, bao dam phu hop véi muc tidu, ni dung chuong trinh dao tao, bao dam chuén kién
thirc, k¥ nding, d4p (mg chuin dau ra cia chuong trinh dao tao.

6. Gido trinh dwa vao sir dung trong Truomg phai dugce bién soan, Iya chon, thdm dinh
va phé duyét theo quy dinh ndy va céc quy dinh ciia phép luét c6 lién quan. Tai lidu dé
giang day, hoc tép, nghién ctru (thay cho gido trinh) cho giang vién va ngudi hoc dua vao
sir dung trong Truong phai duge phé duyét theo quy dinh nay, bao dam pht hop vai céc
quy dinh ctia phap ludt c6 lién quan.

7. Can ctr muyc tiéu, ndi dung giang day, chuén du ra ctia chuong trinh dao tao, nganh
dao tao, Truong cong khai céc gido trinh, tai ligu dé giang day, hoc tdp, nghién ctru d6i voi
timg ndi dung, chuyén dé, hoc phin trong chwong trinh dao tao va duoc xép theo thir tu vu
tién trong str dung.

Diéu 18. Sir dung bai gidng va tii liéu tham khio

1. Bai g1ang clia giang vién phai dugc cung cép cho ngudi hoe trude hodc trong hoic

sau gior giang d& phuc vu cho viéc hoc tép, nghién ciru ctia ngudi hoc.

2. Tai ligu tham khéo phai dugc cong khai vé tén tai liéu, ndm xudt ban, noi xuét ban
hoic dia chi truy cip ngudn dir liéu trén mang internet; thudng xuyén bd sung tai liéu méi
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dé giang vién, ngudi hoc biét va st dung trong qua trinh giang day, hoc tap, ddng thoi phai
bao dim dé giang vién va ngudi hoc c6 kha nang truy cép, sir dung d& dang va thuén tién.

Diéu 19. S§ héa gido trinh va tai lidu gidng day

1. Gido trinh va tai liéu giang day dwoc Hiéu truong phé duyét phai duge sé hoa va
céip nhat trén hé thong quéan Iy gido trinh dién tir ctia Trudmg dé phuc vu cdng tic giang
day, hoc tap va nghién ciru khoa hoc.

2. Viéc s6 hoa gido trinh va tai lidu giang day phai dam bao cac quy dinh hién hanh
cua Truomg va phap luét.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 20. T4 chirc thue hién

1. Phong Quan ly dao tao 1a don vi ddu mébi quan ly va phéi hop véi cac don vi thude,
tryc thude Trudng thyre hién cong téc gido trinh va tai liéu giang day.

2. Dinh ky Hi¢u trudng ban hanh danh muc mén hoc va gido trinh moén hoc sir dung
chinh thire trong Trudng, hang ndm danh myc nay dugc bd sung, cép nhét va hoan thién.
3. Quy trinh thyc hién cong tac gido trinh do Hiéu truong quy dinh (phu luc 3a).

4, Truc‘mg dinh ky tb chuc kiém tra viéc thue hién cOng téc gido trinh va tai liéu gidng
day, néu xay ra khiéu nai v& ban quyén, ndi dung khoa hoc, Trudng sé xem xét va xir ly
theo quy dinh hién hanh.

5. Pon vi, ¢4 nhin c6 thanh tich trong cong tac gido trinh va tai liéu giang day dugc
xem xét khen thudng theo quy dinh clia Nha nuée va cia Trudng.

Piéu 21. Cong khai va lwu triv

1. Truong cong khai quy dinh vé viéc bién soan, lra chon, thim dinh, phé duyét va st
dung gido trinh, bai giang, tai liéu tham khao trong glao duc dai hoc trén trang thong tin
di¢n tir cia Trudng cham nhét 1a 30 ngay trude khi té chire ap dung thyuc hién. Cong khai
danh myc gido trinh, tai liéu tham khao trén trang thong tin dién tir clia Truong.

2. Céc don vi thudc, truc thujc Trudng (Khoa/Vién, Phong/Ban) ¢6 trach nhiém luru
trir, bdo quan an toan céc tai liéu c6 lién quan téi cong tac bién soan, lwa chon, thim dinh,
phé duyét va sir dung gido trinh, bai giang, tai liéu tham khao trong Truong ddi voi cac
trinh d§ cua gido duc dai hoc theo quy dinh ctia Trudng va céc quy dinh ctia phap luét.

Diéu 22. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh 1299/QD-
DHKTQD ngay 15/7/2021 Quy dinh v& viéc bién soan, lua chon, thim dinh, duyét va sir
dung gido trinh, tai li¢u gidng day cta Truong Pai hoc Kinh té Quéc din; Quyét dinh sb
2248/Qb-DHKTQD ngay 11/11/2021 sira ddi bd sung phu luc 3 va Quyét dinh s6 551/QD-
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DHKTQD ngay 31/3/2022 sira dbi bd sung phu luc 2 va phu luc 3 Quy dinh vé viéc bién
soan, lya chon, thim dinh, duyét va sir dung gido trinh, tai liéu gidng day cia Truong Dai
hoc Kinh té Qudc din va cac ndi dung & cée quy dinh khéc lién quan trai véi Quy dinh
nay.

2. Trudng phong Quan ly dao tao, Trudng céc don vi thude, tryc thude Truong, cac
don vi, ca nhén ¢6 lién quan chiju trach nhi¢m thi hanh Quy dinh nay.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu ¢6 van dé phét sinh can diéu chinh, bd sung, Hi¢u
trudng s& xem xét, quyét dinh.

HIEU TRUONG o

GS.TS Pham Hong Chwong



; - Phu lyc 1. PE CUONG CHI TIET GIAO TRINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1 /| /QD-KTQD ngay < /92024
cua Hiéu tricong Truong Dai hoc Kinh té Quéc dan)

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE QUOC DAN Poc lap — Tu do — Hanh phiic

PE CUONG CHI TIET GIAO TRINH

1. THONG TIN CHUNG

- Tén gido trinh mo6n hoc di dugc phé duyét trong Danh muc mén hoc/hoc phi‘m nam
...... theo Quyét dinh s6 ..../QD-PHKTQD ngdy / /20... cia Hiéu truong

Ngobn ngir

s g oo A ¥ it | Tié or
Tén gido trinh mon hoc | Tiéng Viét | Tiéng Anh bién soan

Tén gido trinh
Tén mbn hoc

(Luu y: theo quy dinh ngon ngir giang day hoc phan 1a tiéng Viét hay tiéng Anh thi
gido trinh phai bién soan bing tiéng Viét hay tiéng Anh tuong rng)

- Tén hoc phén trong tng cuia mon hoc str dung giéo trinh trong Danh muc mén
hoc/hoc phén nim ... cia Trudng néu trén.

Ngon ngit

STT | Tén hoc phan | Ma hoc phén | Tiéng Viét | Tiéng Anh | S6 tin chi gidng day

1

- Gido trinh danh cho dio tao trinh @ (ghi rd dai hoc/thac sy/tién si hodic chung...):
- Khoa/Vi¢n quén Iy mén hoc/hge phén:
- Chua bién/déng chi bién (ghi 15 chirc danh, hoc vi, ho tén, noi cong tac):

- Thanh vién bién soan (ghi diy du chirc danh, hoc vi, ho tén, noi cong tic):
1,
2.

2. PE CUONG CHI TIET GIAO TRINH
Muc luc

Bang viét tit/bang ky hiéu (néu c6)
Danh muc hinh v&, bang biéu (néu c6)

Phéan md dau

Vo




Chuong 1
Tém tit kién thirc chwong
1.1
1.1.1

1.2
12.1

Cau hoi 6n tép/bai tap thuc hanh
Chuong 2

Phu luc

Tai ligu tham khao

Ha Néi, ngéy thang nam 20...

X PHE DUYET
CHU BIEN TRUONG CUA HIEU TRUONG
KHOA/VIEN
GS.TS Pham Hong Chwong

(Ghi chi: Phé duyét ctia Hiéu truéng hoiic Phé Hiéu truéng duge iy quyén)

Mot s6 hwéng din chi tiét
- Hinh thitc bién soan va dung luwong ctia ban thao gido trinh: véi mon hoc/hoc phin 03

(ba) tin chi gido trinh cin téi thiéu 360 trang ndi dung (trang gidy A4 gian dong 1,15,

font chir Time New Roman, ¢ chir 13, cin chinh 18 tréi, 18 phéi 2,5cm, cin chinh 1&

trén, 1& dudi 2 cm), khéng bao gdm phu luc va cac trang bia, 16t, muc luc, tai liéu

tham khéo..
- Phan muc luc chi liét ké dén céc myc con ba chit sé, vidu1.1.1., 1.1.2..
- Bang viét tit/bang ky hiéu (néu c6): Liét ké va giai thich céc chu viét tit theo trinh tyu

a,b,c,.

- Phén m(’) déu can c6 noi dung sau:

Néu gido trinh c6 gioi thiéu vé cudn sach (1o tua) thi dua vao trang déu ciia phan mo
dau; béi tugng sir dung gido trinh; Muc dlch yéu cdu dit ra cho dbi tuong sir dung gido
trinh; Cu tric cubn gido trinh; So luge vé céc kién thic chinh s& trinh béy trong gido
trinh; Nhing dic diém méi cia gido trinh (néu tai ban); Hudng dan sir dung gido trinh;

Phén cdng céc tic gia bién soan céc chuong.
7.




' - Chu tric chwong: Mo diu mdi chwong cén tém tit noi dung chinh, muc dich nghién
clru cua chuong; Cubi chuong phai c6 bai tap thyc hanh, cdu héi 6n tap.
- Tiéu dé va s6 thtr ty clia bang va hinh:
- Tiéu dé bang dugc viét trén bang, danh sb thy ti theo chuong (vi du: Bang 2.1 12
bang 1 thudc chuong 2...)
- Tiéu d& hinh duogc viét dudi hinh, danh s thu tu theo chuong (vi du: Hinh 3.2 12
hinh 2 thugc churong 3...)
- Hinh &nh, d6 thi phai rd nét, c4c chu gii bing tiéng Viét.
- Phu luc (néu c0)
Phy lyc gém céc biéu bang, cong thirc, hinh anh minh hoa, tai liéu trich din.
- Tai liéu tham khéo
+ Tai ligu tham khao phai c6 it nhét 10 tai lidu tré 1én bao gdm sach tiéng Viét va sach
tleng nudc ngoai.

+ Tai li¢u tham khéo liét ké theo thit ti a,b,c, ... va dénh s 1, 2, 3.

+ Néu 12 sich theo trinh tu sau: Tén tdc gid (ndm xudt ban). Tén sdch, tap (néu co),
nha xuét ban.

(Vi dy: “1. Nguyén Vin B (2015). 7 hong ké thue hanh, tdp I, NXB Khoa hoc va Ky
thudt.”).

+ Néu la bai bdo theo trinh tyr sau: Tén téc gid, (nam xuft ban). Tén bai bdo. Tén tap
chi, tap, so trang.

(Vi du: “2. Nguyen Van A, Ha Quang B (2020). M6 hinh kinh doanh viea va nhé. Tap
chi Kinh té Phat trién, sb 3, tr. 57- 62”).

+ Néu la tai liéu trén Internet: Tén tic gia (thoi gian cong bd). Tén tai liéu, dia chi
Website, duong dén t6i ni dung trich din, thoi gian trich dan.

(Vi du: Pham Minh (2018). Chuyén giao cong nghé, http://viethamnet.vn/khoahoc,

trich dén 15/10/2008).



Phu luc 2. QUY TRINH THANH TOAN KINH PHi BIEN SOAN GIAO TRINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 “1/| /OD-KT\ OD ngay Ak /4/2024 ciia Hiéu trueong
Truong Dai hoc Kinh té quéc déan)

Cin ctr Phu luc sb 07 (diéu 20) tai Quy ché thu chi ndi bd nam 2020 ban hanh kém
theo QD s6 2970/QD-DHKTQD ngay 31/12/2019 va Két lun tai cudc hop vé cong tac
gido trinh ctia Ban Giam hiéu ngay 15/3/2022;

Quy trlnh thanh toan cong tac bién soan gido trinh: sinh hoat khoa hoc chuyén mén;
tham dinh cép co sd; thim dinh cp truong; tam tmg va thanh toan kinh phi bién soan, c6
ndi dung cu thé nhu sau

1. Ho so thanh tosin cita sinh hoat khoa hoc chuyén mén: (Khoa/Vién thue hién)

- Bién bin hop sinh hoat khoa hoc chuyén mén (ban chinh)

- Gidy dé nghi thanh todn cho cdc thanh vién tham gia sinh hoat khoa hoc chuyén
mon (ban chinh);

2. Hd so thanh to4n thim dinh cip co s& (Khoa/Vién thiee hién)

+ Bién ban hop Hoi dong khoa/vién (ban chinh);

+ Ban nhén xét ctia 2 phan bién (ban photo/scan);

# Glay dé nghi thanh toén cho céc thanh vién Hoi dong khoa/vién (ban chinh)

3. Ho so thanh tosn thim dinh cip trromg (phong QOLKH thuc hién)

+ Quyét dinh thanh Iap HP tham dinh glao trinh cép trurong (ban chinh);

+ Bién ban hop HP tham dinh giéo trinh cép truomg (ban chinh);

+ Ban nhén xét dénh gid cta cac thanh vién Hoi ddng thdm dinh cdp truong (ban
photo/scan);

+ Bén giai trinh stra chira gido trinh sau Hoi dong thidm dinh cap trurdng (neu cd);

+ Gidy dé nghi thanh todn cho cac thanh vién Hoi dong thim dinh cap trudong (ban
chinh).

4. H6 so tam ing va thanh todn kinh phi bién soan va tién ban quyén/tic quyén
giao trinh (Chu bién thuc hién)

4.1. Hé so tam g (50% 6 gid tri hop dong)

+ Quyét dinh giao nhiém vu bién soan gido trinh (01 ban photo);

+ qu ddng bién soan gido trinh (02 ban chinh);

+ Gxay dé nghi tam (mg;

+ Bién nhén séc.

4.2.  Ho so thanh fodn gido trinh va tién tic quyén gido trinh

+ Quyét dinh phé duyét va sir dung ctia Hiéu trudng (01 ban chinh);

+ Bién ban nghiém thu va thanh Iy hop déng (02 ban chinh);

* Glay aé nghi thanh todn kinh phi bién soan va tién tac quyén gido trinh cho céc thanh
vién tham gia bién soan gido trinh (01 ban chinh).

5. Thoi gian thy Iy, kiém tra, ra soat hd so' va 1am céc thi tuc thanh toin

Phong TCKT thyc hién thanh toan cho chu bién va cac thanh vién tham gia bién soan
gido trinh sau khi nhan ddy du hd so thanh todn theo huéng din trén (cham nhét 07 ngay

lam viéc).



“‘\

Phy lyc 3a. QUY TRINH THU’C HIEN CONG TAC GIAO TRINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 (1) /QP-KTQD ngay . /4/2024 ciia Hiéu truong
Truong Daz hoc Kinh té quéc ddn)

Buée 1. Lua chon va giao nhiém vu bién soan gido trinh
Chii tri: Phong QLDT & Phong TCKT

- Phong QLDT lap ké hoach hang nam, thong bdo dang ky bién soan gido trinh;

- Khoa/Vién du kién lua chon, d xuét va ndp ban scan (qua email cuia chuyén vién phuy trach)
cho phong QLDT theo miu 1a (15 ngay);

- Phong QLDT ra soat dbi sanh vé6i quy dinh vé gido trinh va bdo lai (qua email ciia Khoa/Vién)
cho céc Khoa/Vién dé trién khai viét d& cuong chi tiét gido trinh (5 ngay);

- Chu bién tb chirc viét @ cuong chi tiét gido trinh theo méu phu luc 1 (30 ngay);

- Hai ddng Khoa/Vién hop théng qua d& cuong chi tiét gido trinh (5 ngay);

- Chu bién hoan thién d& cuong chi tiét gido trinh sau khi Hoi dong Khoa/Vién gép ¥ va ndp
Khoa/Vién d¢ Khoa/Vién téng hop nop cho phong QLDT (ban word va ban chinh c6 chit ky cta chu
bién va Truéng Khoa/Vién) theo miu 1b (5 ngay);

- Phong QLDT trinh Hiéu truong quyét dinh giao nhiém vy bién soan gido trinh kém theo dé
cuong chi tiét gido trinh dé phé duyét(5 ngay);

- Phong QLBT phdi hop véi phong TCKT va chu bién hoan thanh hop ddng bién soan gido trinh
sau khi c6 quyct dinh giao nhiém vu bién soan (5 ngay);

- Phong QLDT trao cho chii bién céc ban chinh quyét dinh giao nhiém vu bién soan gi4o trinh,
hop ddng bién soan giéo trinh va ban scan d& cuong chi tiét gido trinh, déng thoi giri phong QLKH,
phong TCKT danh myc théng ké céc gido trinh ¢6 quyét dinh bién soan (5 ngay).

- Chu bién truc tiép tam tng kinh phi bién soan gido trinh theo huéng dan ctia phong TCKT
(xem muc 4 phu luc 2).

Buérc 2. Bién soan gido trinh va xin y ki¢n gép ¥ ciia nhém chuyén mén
Chii tri: Chii bién gido trinh va Khoa/Vién quan ly méon hoc/hgc phan
- Chu bién td chirc, phan cdng céc thanh vién tham gia bién soan giéo trinh theo hop ddng di ky;
- Sau khi hoan thanh ban thao, chu bién bdo cdo Trudng Khoa/Vién td chitc sinh hoat khoa hoc
chuyén mon gop ¥ ctia nhom chuyén mén;
- Trudng Khoa/Vién té chirc sinh hoat khoa hoc chuyén mdn gép y ban thao gi4o trinh lan 1 va
1am bién ban theo mau 2 (15 ngay);
- Khoa/Vién truc tiép lam d nghi tam mg/thanh todn/hoan mg kinh phi sinh hoat khoa hoc
chuyén mén theo huéng dan ctiia phong TCKT; (xem muc 1 phu luc 2)
- Chu bién hoan thién gido trinh (15 ngay) theo gép y cta sinh hoat khoa hoc chuyén mén ddng
thoi 1am hd so thdm dinh gido trinh cép co s& ndp Truong Khoa/Vién gom:
+ Bién ban sinh hoat khoa hoc (SHKH) chuyén mdn (ban photo/scan);
+ Ban giai trinh da hoan thién gi4o trinh sau SHKH chuyén mén (ban chinh va photo/scan);
+ Quyét dinh giao nhiém vu bién soan gido trinh (ban photo/scan);
+ Ban thao gido trinh hoan thién sau gép ¥ cia SHKH chuyén mén (bén in va bén scan).

Buéc 3. Tham dinh gido trinh cap co s¢
Chui tri: Khoa, Vién dao tgo
- Sau khi nhén duge hd so va d& nghi cia chu bién, Truéng Khoa/Vién giri ban thao gido trinh
t6i 02 phén bién xin ¥ kién (15 ngay);
- Truéng Khoa/Vién td chirc hop Hoi ddng Khoa/Vién thim dinh gido trinh cép co s& (mlu 3)

v6i sir tham gia ctia 02 phan bién (30 ngay tir khi nhén dugc dé nghi cta chu bién);



T Khoa/Vién truc tip tam tmg/thanh to4n/hoan tmg kinh phi phan bien va kinh phi hop Héi dong
khoa/vién thim dinh gido trinh chp co s& theo hudng dan cta phong TCKT; (xem muc 2 phu
luc 2)
_ Chi bién hoan thién gido trinh theo két luén ctia Hi ddng Khoa/Vién va viét ban giai trinh da
chinh stra gido trinh theo gop ¥ (15 ngay);
- Chu bién hoan thién va ndp hd so xin thim dinh gido trinh cép Trudmg cho phong QLDT gom:
Céc ban chinh giri truc tiép:
+ 01 ban in dong bia mém ban thao gido trinh c6 chit ky ciia chu bién;
+ 01 ban c6 chir ky cia chu bién két qua Turnitin (< 25% v6i gido trinh bién soan méi, <
50% v6i gido trinh bién soan lai va < 75% véi gido trinh tai ban cé sira chira bd sung).
+ 01 Ban chinh gidy @ nghi thim dinh gido trinh cép truong theo mau 10
Céc béan giri qua email:
+ Ban thao gido trinh file mém
+ Bén scan tir ban chinh c6 chit ky ciia chi bién két qué Turnitin
+ Bin scan gidy d& nghi thm dinh gido trinh cip trudng theo méu 10
+ Bin scan Bién ban SHKH chuyén mon (mau 2)
+ Ban scan Bién ban hop Hoi dong Khoa/Vién thim dinh cAp co s¢ (méu 3)
+ Ban scan nhén xét ctia 02 phan bién cép co sd.
+ Bén scan giai trinh da chinh sira gido trinh theo gop ¥ cua Hbi ddng Khoa/Vién.
- Phong QLDT hoan thién hd so thAm dinh cAp trudng giri phong Quan 1y khoa hoc gdm:
Cic béan chinh giri true tiép:
+ 01 ban chinh Quyét dinh giao nhi¢m vu bién soan gi4o trinh;
+01 Bén chinh gidy d& nghi thim dinh gido trinh chp trudong theo mau 10
+ 01 ban in d6ng bia mém ban thio gido trinh c6 chir ky cta chi bién;
Céc ban giri qua email:
+ Bén théao gido trinh file mém;
+ Bén scan quyét dinh giao nhi¢m vu bién soan gido trinh;
+ Ban scan d& cuong chi tiét gido trinh duge phé duyét;
+ Bén scan tir co chir ky ctia chu bién két qua Turnitin.
+ Bén scan gidy d& nghi thAm dinh gido trinh cAp truomg theo mau 10
+ Bén scan Bién ban SHKH chuyén mon (mau 2)
+ Ban scan Bién ban hop Hoi ddng Khoa/Vién tham dinh c4p co s& (méu 3)
+ Ban scan nhan xét ctia 02 phan bign cép co so.
+ Ban scan giai trinh da chinh sira gido trinh theo gop y cua Hai ddng Khoa/Vién.
Buwdée 4. Tham dinh gido trinh cap Truong
Chii tri: phong Quin Iy khoa hoc
- Sau khi nhan dugc hd so xin thidm dinh gido trinh cta phong QLPT, phong QLKH trinh Hiéu
truéng ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thAm dinh cdp Trudng (5 ngay);
- Phong QLKH hd trg chu tich HD t6 chirc hop Hoi ddng thim dinh gido trinh cp trudng (trong
vong 30 ngay tinh tr ngay ra quyét dinh thanh 14p HD);
- Phong QLKH truc tiép tam tmg/thanh todn/hoan kinh phi hop HD tai phong TCKT theo qui ché chi
tiéu ndi bd va hudng dan cua phong TCKT (xem muc 3 phu luc 2);
- Chi bién hoan thién gido trinh theo két lufn cia Hoi ddng thém dinh gi4o trinh cap trudng va nop
lai cho phong QLKH hd so sau thim dinh (tdi da 90 ngay sau hop Hoi ddng) bao gdm:

+ Bén giai trinh chinh stra: 02 ban chinh nép truc tiép va 01 ban scan giri qua email




+ Ban gido trinh da chinh stta: 02 bdn in ¢ chit ky ciia chi bién va dong bia mém, 01 file mém,
+ 01 ban két qua Turnitin (< 25% vdi gido trinh bién soan méi, < 50% véi gido trinh bién soan
lai va < 75% véi gido trinh ti ban c6 sira chira b sung).
- Phong QLKH gui phong QLDT hd so sau thAm dinh (trong vong 5 ngdy sau khi chil bién hoan
thién hd so ndp phong QLKH) bao gdm:
Céc ban chinh gt truc tiép:
+ 01 ban chinh Quyét dinh thanh 14p Hji ddng thAm dinh gi4o trinh cép Trudmg;
+ 01 béan chinh Gidy x4c nhan két qua thdm dinh va hoan thién gido trinh sau thAm dinh cta
phong QLKH;
+01 ban in gido trinh d4 hoan thién dong bia mém c6 chir ky cua chi bién.
Céc ban giri qua email:
+ Ban scan Quyét dinh thanh lap Hoi ddng thim dinh gido trinh cép Truong;
+Ban scan Gidy xac nhin két qua thdm dinh va hoan thién giéo trinh sau thdm dinh cta phong
QLKH;
+ Ban scan Bién ban hop Hoi dong thdm dinh gido trinh cép Trudng ;
+ Ban gido trinh da hoan thién file mém.

Buéc 5. Ra quyét dinh phé duyét va sir dung gido trinh; hoan thi¢n cdc thii tuc thanh Iy hop dong
Chii tri: phong Qudan ly dao tgo
- Phong QLDT nhéan hé so sau thAm dinh tir phong QLKH, ra soét va trinh Higu truong ra quyét
dinh phé duyét va sit dung gido trinh;
- Phong QLDT phdi hop véi phong TCKT lam bién ban nghiém thu va thanh 1y hop dong (5
ngay).
- Sau khi c6 quyét dinh phé duyét va sir dung gido trinh, phong QLDT giri Nha Xuét ban:
+ 01 ban in gi4o trinh da hoan thi¢n dong bia mém c6 chir ky cta chi bién.
+ Ban gido trinh d& hoan thién file mém,
+ Ban scan quyét dinh phé duyét va sir dung gido trinh.

Buée 6. Thanh todn va quyét todn hop dong bién sogn gido trinh
Chii tri: phong Tai chinh — Ké todn
((xem muc 4 phu luc 2)

Bueéc 7. Ché bén, bién tip, cip phép xudt ban gido trinh
Chi tri: Nha xudt bin

- Nha Xut ban td chirc ché ban, bién tip va cdp phép xuét ban gi4o trinh bao gdm ca ban in va

Xuat béan s6 (30 ngay/gi4o trinh tir khi nhén dugc file gido trinh do phong QLBT chuyén dén);

- Nha Xuét ban gu‘1 ban mém/ban can gido trinh sau bién tdp cho phong QLDT dé quan ly, luu
trit (5 ngay sau khi ¢ gidy phép);

- Nha Xuét ban giao ban can/ﬁle, tem xuét ban cho Vian phong Dang — Poan thé/Poan TN d to
chirc in 4n (5 ngay sau khi c6 gidy phep)

- Nha Xuat ban td chirc xuét ban s va phét hanh cho d6i twong ngoai Trudng theo kénh xudt

ban sb ctia Nha Xuét ban.




Budc 8. In dn vi phdt hanh gido trinh (sdch in)
Chii tri: Viin phong Dang — Poan thé/Doan Thanh nién

- Xac dinh sb lugng ban in, quy céch in (c& sach, sb trang in, bia sach va chét luong gidy in.. )
trinh Higu truéng phé duyét;

- Xéc dinh co s& in; ky hop ddng in; x4c dinh gid bia; cung cép théng tin cho Nha Xuét ban;

- T6 chite cong tac in 4n, nhdp kho, quan 1y kho va phat hanh gido trinh/sach in;

- Chuyén sach d in cho Nha Xuét ban dé ndp luu chiéu theo sb luong quy dinh;

- G sach cho tic gia va céc don vi theo quy dinh (phong QLDT, phong QLKH, Khoa/Vién,
Thu vién...).

Butdc 9. Phit hanh gido trinh trén phan mém xuit ban s6 ciia Truong (DRM)
Chii tri: Trung tim img dyng cdng nghé théng tin; don vi phdi hop: phong QLDT
- Phong QLDT giri ban mém/file PDF gido trinh cho Trung tim UDCNTT;
- Trung tdm UDCNTT cép nhat va quéan ly gido trinh trén DRM,;
- Trung tdm UDCNTT giéi thiéu va quan 1y tai khoan, hd trg GV, SV cai dit va sir dung phin
mém doc sach c6 ban quyén.

Budc 10. Luu trit, tong hop va bdo cdo
Chii tri: phong Qudn Iy dao tao va cde don vi lién quan
- Ban chinh céc van ban, tai liéu cta cong tac bién soan gido trinh dugc luu trit theo quy dinh
cua Trudng tai don vi chi tri phét hanh (gdm ban scan);
- Phong QLDT la diu méi tdng hop céc ban scan tai lidu dé luu trir sb (chung) cho tlrng gido
trinh dugc bién soan va xuit ban.
- Hang nim phong Quan ly ddo tao phéi hop véi cdc don vi tbng hop béo cdo Hiéu trudng va td

chirc hoi nghi tong két, danh gia két qia thyc hién cong téc gido trinh.




Phy lyc 3b. QUY TRINH BIEN SOAN, NGHIEM THU, PHE DUYET
TAI LIEU THAM KHAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé & | /OD-KTQOD ngay b /92024 ciia Hiéu trudng
Truong Dai hoc Kinh té quéc dén)

1. Dbi véi tai ligu tham khao 1a sdch tham khao, sach chuyén khdo, sach dich, sdéch hudng
dén, sach bai tap do trudng td chirc bién soan thyc hién theo quy trinh sau:

Buéce 1: Pé xuét gtri Hi¢u truéng cia c4 nhan hoic tp thé nha khoa hoc c6 xac nhén
cua Truéng Khoa/Vién vé bién soan séch (mdu 9);

Bué6e 2: Higu truong xem xét, quyét dinh giao nhiém vu bién soan sdch cho c4 nhén
hoic tap thé nha khoa hoc;

Buée 3: Cé nhan hodc tap thé nha khoa hoc ¢6 trach nhiém bién soan sich c6 nodi dung
phi hgp véi yéu cu ciia Didu 3 va Piéu 6 cia Quy dinh nay;

Budéc 4: Truong Khoa/Vién t6 chire sinh hoat khoa hoc chuyén mén ((mdu 8a), lay y
kién ciia Hi dong Khoa/Vién thong qua va phé duyét (mdu 8b).

Buége 5: Trudng Khoa/Vién phé duyét sach lam tai liéu tham khao ciia mén hoc/hoc
phén do don vi quan ly va béo cdo Higu truong qua Phong Quén 1y dao tao (ban scan mdu 8b).

2. Dbi voi tai ligu tham khao 1a sdch tham khao, sach chuyén khéo, sach dich, sach hudéng
dén, séch bai tdp khong do trudng t chirc bién soan thi chi thue hién Budc 4 tai muc 1 néu
trén.

3. Déi véi cac tai lidu tham khao khéc, Trudng Khoa/Vién theo dé xudt cua gidng vién va
nhém chuyén moén phé duyét dwa vao danh muc tai ligu tham khao trong @& cuong chi tiét hoc

phén do don vi phu tréch. /_‘

——



